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Filtri 

Dati dei criteri per i record di un elenco, un filtro: 

• nasconde (filtra) le righe di una cartella che non li soddisfano 

• evidenzia, visualizzandoli, i dati che li soddisfano 

Esempio: Ordini.xls 

ID ordine Cliente Impiegato Data ordine Data richiesta
10248 Vins et alcools Chevalier Buchanan, Steven 04-ago-94 01-set-94
10249 Toms Spezialitäten Suyama, Michael 05-ago-94 16-set-94
10250 Hanari Carnes Peacock, Margaret 08-ago-94 05-set-94
10251 Victuailles en stock Leverling, Janet 08-ago-94 05-set-94
10252 Suprêmes délices Peacock, Margaret 09-ago-94 06-set-94
10253 Hanari Carnes Leverling, Janet 10-ago-94 24-ago-94
10254 Chop-suey Chinese Buchanan, Steven 11-ago-94 08-set-94
10255 Richter Supermarkt Dodsworth, Anne 12-ago-94 09-set-94
10256 Wellington Importadora Leverling, Janet 15-ago-94 12-set-94
10257 HILARIÓN-Abastos Peacock, Margaret 16-ago-94 13-set-94  

Quanti record? (controllando, p.es. con Dati-Modulo) 830. Troppi! 
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Filtro automatico 

Il menù Dati|Filtro|Filtro automatico fa apparire le caselle di 
riepilogo (frecce) di filtraggio nelle intestazioni della I riga 

Adesso filtriamo (=facciamo passare) le righe in cui  
Impiegato=”Buchanan, Steven” e filtriamo via le altre: 

 

Dopo l’applicazione del filtro, si noti: 

• barra di stato e freccia blu in casella di riepilogo filtrata (Impiegato) 

• del filtraggio non risentono i valori calcolati (cf. colonna Progr.), 
come accadrebbe se le righe filtrate fossero in effetti cancellate 
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Filtro su più colonne 

• con filtri già attivi su delle colonne, se ne possono attivare altri;  
p.es., dopo il filtro Impiegato=”France restauration”  
è possibile filtrare ancora su Impiegato … 

 

• notare le voci mostrate in casella di riepilogo per il nuovo filtro: 
sono sensibili ai filtri già attivi (vediamo solo gli impiegati passati 
dal filtro) 
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Filtro: complementi 

• per rimuovere i criteri di filtraggio, mantenendo la modalità filtro: 

• selezionare Tutto nella (o nelle) casella di riepilogo 
• oppure, menù Dati | Filtro | Mostra tutto 

• per uscire dalla modalità filtro: Dati | Filtro | Filtro automatico 

• filtro automatico via casella di riepilogo: altre opzioni: 
Tutto / Primi 10 / Personalizza / Vuote / Non vuote 

• Primi 10: in realtà Primi n, presuppone campo numerico 

 

• percentuale: p.es. filtriamo l’1% più alto tra 803 record: 
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Filtro personalizzato 

 

Possibili max 2 criteri personalizzati per campo filtrato,  
nell’esempio Impiegato 

 

Notare la scelta tra più operatori relazionali: “uguale a”,… 
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Filtri: uso avanzato 

Dato un foglio di lavoro – elenco, p.es.: 

 

il filtro da applicare è descritto da un rettangolo di un (meglio se altro) 
foglio di lavoro: 

 
• la 1a riga deve contenere i nomi dei campi riferiti dal filtro 
• le successive contengono i criteri 

Il filtro seleziona i record che soddisfano:  

•  1° e 2° e 3° e 4° criterio della 1a riga 
 Impiegato=Buchanan,Steven  e Paese destinatario=Francia  e  

 Data Ordine > 1-1-94 e Data Ordine < 1-12-94 

• o 1° e 2° e 3° e 4° criterio della 2a riga 

 Impiegato=Buchanan,Steven e Paese destinatario<>USA  e  

 Data Ordine > 1-1-94 e Data Ordine < 1-12-94  

• o 1° e 2° e 3° e 4° criterio della 3a riga 

 Impiegato=Buchanan,Steven e Paese destinatario >= Venezuela  e  

 Data Ordine > 1-1-90 e Data Ordine < 1-12-95 
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Filtri: uso avanzato / 2 

In generale, dato un foglio di lavoro – elenco, p.es.: 

 

e un filtro avanzato descritto da un rettangolo di un foglio di lavoro: 

 

• la 1a riga deve contenere i nomi dei campi riferiti dal filtro 
• le successive contengono i criteri 
• i record selezionati dal filtro sono quelli che soddisfano  

la riga-criterio 2 o la riga-criterio 3 o la riga-criterio 4 … 
• una riga-criterio richiede che, nei record selezionati dall’elenco: 

• ogni campo il cui nome è nella riga 1 (per esempio Impiegato) 
• abbia un valore che soddisfa la condizione corrispondente 

nella riga-criterio (p.es. “Davolio,Nancy”) 
• NB: criteri vuoti  nessun filtraggio 

Accorgimento: per definire un filtro avanzato con meno fatica e 
rischi di errori, conviene copiare/incollare nomi e valori dei campi: 
• dal foglio che contiene l’elenco  
• al rettangolo che definisce i criteri. 
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Filtri: uso avanzato, esecuzione 

Accorgimento: se si seleziona la parte di elenco da filtrare prima, il 
campo “Intervallo Elenco” sarà già inizializzato  

 

• “Copia in un’altra posizione” inserisce nel rettangolo “Copia in”  
i dati filtrati, sovrascrivendolo in modo irreversibile 

• NB: il rettangolo dev’essere nel foglio attivo 

• “Filtra l’elenco sul posto” è solo una modalità di visualizzazione 
(come “Filtro automatico) e va via con Dati | Filtro | Mostra tutto 

• “Copia unica dei record” seleziona una sola volta righe presenti 
in più copie nell’elenco, filtrando via i duplicati; 

• NB: ha effetto anche se “Intervallo criteri” è vuoto 

 

 


